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KEPUTUSAN DIREKTUR POLITEKNIK NEGERI SUBANG
Nomor: 0579/PL41.R/AK/2023

TENTANG

PENETAPAN PEDOMAN PERATURAN AKADEMIK
POLITEKNIK NEGERI SUBANG TAHUN 2023

DIREKTUR POLITEKNIK NEGERI SUBANG

Menimbang . a. bahwa dalam mendukung kelancaran proses belajar-mengajar
yang kondusif diperlukan peraturan akademik bagi seluruh sivitas
akademika Politeknik Negeri Subang;

b. bahwa untuk mengatur pelaksanaan proses pembelajaran, tata
krama dan tata tertib mahasiswa/i serta untuk meningkatkan
kualitas pelayanan tenaga pendidik dan tenaga kependidikan maka
diperlukan peraturan akademik;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan huruf a dan b, perlu menerbitkan
keputusan.

Mengingat : 1. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003
tentang Sistem Pendidikan Nasional;

2. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012
tentang Pendidikan Tinggi;

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 32 Tahun 2013
tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan
Tinggi;

5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
Indonesia Nomor 24 Tahun 2014 tentang Pendirian, Organisasi
dan Tata Kerja Politeknik Negeri Subang;

6. Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi
Republik Indonesia Nomor 65356/MPK.A/KP.06.02/2022 Tentang
Pengangkatan Direktur Politeknik Negeri Subang Periode Tahun
2022-2026.
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MEMUTUSKAN

PENETAPAN PEDOMAN PERATURAN AKADEMIK
POLITEKNIK NEGERI SUBANG TAHUN 2023.

Menetapkan pedoman peraturan akademik politeknik negeri subang
tahun 2023 bagi seluruh mahasiswa yang terdaftar sebagai peserta
didik di Politeknik Negeri Subang serta Peraturan Akademik yang
merupakan norma-norma akademik yang berlaku bagi sivitas
akademika Politeknik Negeri Subang.

Menetapkan tujuan peraturan akademik sebagai berikut:

1. Menetapkan hak dan kewajiban sivitas akademik dalam
melaksanakan kegiatan akademik di Politeknik Negeri Subang.

2. Menjamin tercapainya visi, misi dan tujuan pendidikan Politeknik
dengan berpedoman pada peraturan dan perundangan yang berlaku
serta kaidah, moral dan etika profesi.

Surat keputusan ini berlaku mulai awal perkuliahan semester gasal

tahun akademik 2023/2024 dan apabila ada kekeliruan akan diperbaiki

sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Subang

Para Wakil Direktur;
Pejabat Pembuat Komitmen;

Ybs.

1
2
3. Bendahara Pengeluaran;
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI

POLITEKNIK NEGERI SUBANG

JI. Brigjen Katamso No. 37 (Belakang RSUD), Dangdeur, Subang, Jawa Barat 41211
Telp. (0260) 417648 Laman : https://'www.polsub.ac.id

Nomor 1 1425/PL41.R5/TU.00.01/2023 Subang, 08 Juni 2023
Perihal : Surat Rekomendasi Senat Akademik
Politeknik Negeri Subang

Yang terhormat,
Direktur Politeknik Negeri Subang
Di Tempat

Berdasarkan hasil sidang Senat Akademik yang dilaksanakan pada tanggal 08 Juni
2023 dengan beberapa agenda Penyampaian hasil rapat komisi, Pembahasan revisi peraturan
akademik dan Peninjauan keputusan direktur tentang pengelolaan Prodi D3 Keperawatan.

Mengingat urgensi dan pentingnya hal tersebut maka Senat Akademik Politeknik Negeri

Subang memberikan rekomendasi:

1. Sehubungan dengan telah dilakukannya penyampaian risalah rapat dari masing-masing
komisi di Senat Akademik Politeknik Negeri Subang maka dimohon segera untuk
menyusun kebijakan peraturan akademik untuk segera direvisi. (terlampir peraturan
akademik yang sudah diperbaiki), membuat peraturan dan pedoman mengenai sasaran
kerja pegawai (SKP) di lingkungan Politeknik Negeri Subang, menyusun peraturan
dan pedoman integritas akademik dalam menghasilkan karya ilmiah,

2. Dimohon segera untuk melaksanakan update data PDDIKTI,

3. Dimohon segera untuk menyesuaikan keanggotan senat sesuai dengan surat keputusan
direktur Politeknik Negeri Subang nomor 0430/PL41.R/KP/2022 tentang pengelolaan
prodi DITI Keperawatan Politeknik Negeri Subang, mengenai perwakilan keanggotaan
senat yang diwakili oleh 3 orang yaitu Wakil Direktur 1 sebagai pengelola prodi D3
Keperawatan dan 2 orang dosen prodi D3 Keperawatan.

Demikian surat rekomendasi ini kami sampaikan, atas perhatiannya kami ucapkan
terimakasih.

Ketua Senat,

Dwi Vernanda., S.T., M.Pd.
NIP. 199104302019032018
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Pasal 9
Daftar Ulang Kuliah
Mahasiswa wajib melakukan daftar ulang kuliah sebelum semester baru dimulai.
Daftar Ulang kuliah dilakukan dengan cara :
a) Melunasi Uang Kuliah Tunggal (UKT).
b) Daftar ulang pada sistem akademik.

Pasal 10

Biaya Kuliah
Setiap mahasiswa diwajibkan membayar biaya penyelenggaraan pendidikan pada
setiap awal semester dan/atau tahun akademik ditetapkan dalam bentuk Uang
Kuliah Tunggal (UKT).
Besar biaya kuliah ditetapkan melalui surat keputusan Direktur.
Biaya yang dikeluarkan untuk penulisan dan pembuatan Tugas Akhir menjadi
beban dan tanggungjawab mahasiswa.

Pasal 11

Pembayaran Biaya Kuliah dan Sanksi
Pembayaran UKT harus sudah dibayarkan sebelum semester baru dimulai.
Biaya Kuliah yang sudah dibayarkan dapat dikembalikan apabila mahasiswa
mendapatkan beasiswa berjalan (on going) setelah pembayaran dilakukan,
dengan memenubhi syarat dan ketentuan yang berlaku.
Penundaan pembayaran biaya kuliah dapat diajukan melalui permohonan
tertulis yang ditandatangani oleh orang tua/wali mahasiswa dan ditujukan kepada
Wakil Direktur 1T Bidang Umum dan Keuangan sebelum perkuliahan semester
baru dimulai.
Wakil Direktur II akan menetapkan batas waktu pembayaran untuk setiap surat
permohonan penundaan pembayaran biaya kuliah.
Penurunan biaya UKT dapat diajukan mulai dari semester 2 dengan melengkapi
persyaratan dan ketentuan yang berlaku.
Keterlambatan pembayaran biaya kuliah akan dikenakan sanksi tidak
diperbolehkan ~ mengikuti  kegiatan perkuliahan sampai dengan waktu
pelunasan.
Keterlambatan pembayaran UKT akan dikenakan sanksi denda sesuai
dengan perundangan yang berlaku.
Ketidakhadiran yang disebabkan oleh sanksi keterlambatan pembayaran biaya
kuliah tetap diperhitungkan sebagai sanksi akademik.

PERATURAN AKADEMIK POLITEKNIK NEGERI SUBANG 2(;.
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VISI
Pada tahun 2030 menjadi salah satu politeknik terbaik di Indonesia.

MISI
Menyelenggarakan pendidikan tinggi vokasi yang berkualitas;
Menyelenggarakan penelitian yang berorientasi pada teknologi terapan;
Menyelenggarakan pengabdian kepada masyarakat yang berorientasi
pada teknologi tepat guna;,
Mengembangkan sistem manajemen yang andal untuk tata kelola yang
transparan dan terpercaya;
Menjalin kerja sama dengan pemangku kepentingan.

TUJUAN
Mengembangkan sistem pendidikan tinggi vokasi yang berkualitas
dan berkesinambungan;
Menghasilkan lulusan yang memiliki keahlian sesuai bidangnya;
Menghasilkan penclitian yang bermanfaat bagi pemangku kepentingan.
Membangun manajemen yang efisien, efektif dan mandiri;
Meningkatkan kualitas dosen dan tenaga kependidikan.



BAB I PENDAHULUAN

Pasal 1
Tujuan

Peraturan Akademik diberlakukan dengan tujuan untuk :
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Menetapkan hak dan kewajiban sivitas akademik dalam melaksanakan
kegiatan akademik di Politeknik Negeri Subang.
Menjamin tercapainya visi, misi dan tujuan pendidikan Politeknik dengan
berpedoman pada peraturan dan perundangan yang berlaku serta kaidah, moral
dan etika profesi.

Pasal 2

Ruang Lingkup

Peraturan Akademik berlaku bagi seluruh mahasiswa yang terdaftar sebagai
peserta didik di Politeknik Negeri Subang.
Peraturan Akademik merupakan norma-norma akademik yang berlaku bagi
sivitas akademika Politeknik Negeri Subang

Pasal 3
Definisi dan Pengertian

Dalam Peraturan Akademik ini, yang dimaksud dengan:
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Politeknik adalah Politeknik Negeri Subang.

Direktur adalah pimpinan Politeknik yang berwenang dan bertanggung jawab
terhadap penyelenggaraan Politeknik.

Jurusan adalah unsur pelaksana akademik dan pengelola sumber daya untuk
pengembangan pengetahuan akademik dan intelektual dalam disiplin ilmu
tertentu.

Ketua Jurusan adalah pemimpin pelaksana akademik yang berwenang dan
bertanggung jawab mengenai penyelenggaraan Jurusan.

Dosen wali adalah dosen tetap yang ditugaskan melalui Surat Keputusan
Direktur untuk membimbing dan melaksanakan pembinaan akademik
maupun non-akademik bagi mahasiswa.

Mahasiswa adalah peserta didik yang terdaftar secara sah dan belajar pada salah
satu program studi/jurusan di Politeknik.

Kampus adalah lingkungan dan fasilitas fisik yang digunakan untuk pelaksanaan
proses belajar mengajar di Politeknik.

Yudisium adalah status kelulusan yang diukur berdasarkan pencapaian prestasi
akademik dan penilaian lainnya.

Gelar adalah gelar akademik yang diberikan kepada lulusan Perguruan
Tinggi.

PERATURAN AKADEMIK POLITEKNIK NEGERI SUBANG 2023 .



(10)Satuan Kredit Semester (SKS) adalah ukuran yang digunakan untuk menyatakan
besarnya beban studi mahasiswa,

(I1)Satuan tugas (Satgas) adalah sebuah unit atau formasi yang dibentuk untuk
mengerjakan tugas tertentu

BAB Il PERSYARATAN PERKULIAHAN

Pasal 4
Program Pendidikan Diploma-3

(1) Beban studi program pendidikan Diploma-3 dilaksanakan sekurang-
kurangnya 108 SKS yang dijadwalkan selama 3 tahun (6 semester).

(2) Penyelenggaraan Program Studi jenjang pendidikan Diploma-3 ditetapkan
melalui Surat Keputusan Direktur yang diterbitkan pada setiap awal tahun
akademik baru.

(3) Lulusan program pendidikan Diploma-3 akan mendapatkan ijazah Diploma-3
Politeknik dengan sebutan profesional Ahli Madya, disingkat AMd.

(4) Waktu penyelesaian program Diploma-3 sekurang-kurangnya 3 tahun (6
semester) dan maksimal 5 tahun (10 semester).

Pasal 5
Program Pendidikan Diploma-4

(1) Beban studi program pendidikan Diploma-4 dilaksanakan sekurang-
kurangnya 144 SKS yang dijadwalkan selama 4 tahun (8 semester).

(2) Penyelenggaraan Program Studi jenjang pendidikan Diploma-4 ditetapkan
melalui Surat Keputusan Direktur yang diterbitkan pada setiap awal tahun
akademik baru.

(3) Lulusan program pendidikan Diploma-4 akan mendapatkan ijazah Diploma-4
Politeknik dengan sebutan Sarjana Terapan, disingkat (S.Tr.) atau sesuai
dengan peraturan yang berlaku.

(4) Waktu penyelesaian program Diploma-4 sckurang-kurangnya 4 tahun (8
semester) dan maksimal 7 tahun (14 semester).

Pasal 6
Kapasitas Pendidikan
(1) Kapasitas pendidikan untuk setiap program studi disesuaikan terhadap
kebutuhan kerja dan minat masyarakat.
(2) Kapasitas penerimaan mahasiswa baru untuk setiap program studi ditetapkan
dengan Keputusan Direktur.

PERATURAN AKADEMIK POLITEKNIK NEGERI SUBANG 2023
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Pasal 7
Tatacara Penerimaan Mahasiswa Baru
Calon mahasiswa Politeknik diharuskan memenuhi persyaratan umum sebagai
berikut:

a) Berkelakuan baik, berjiwa dan berbadan sehat.

b) Calon mahasiswa telah lulus Pendidikan Menengah (SMU, SMK, SMA dan
atau yang sederajat).

c) Calon mahasiswa harus memiliki Surat Tanda Tamat Belajar
Pendidikan Menengah 3 tahun terakhir dan berusia tidak lebih dari 22 tahun
pada saat perkuliahan dimulai.

Para calon mahasiswa yang memenuhi persyaratan seperti tercantum pada ayat
1 di atas harus mengikuti seleksi penerimaan mahasisiswa baru yang
diselenggarakan oleh Politeknik.

Persyaratan lainnya diatur dimasing-masing jalur seleksi.

Jalur seleksi penerimaan mahasiswa baru diatur dalam dokumen penerimaan
mahasiswa baru.

Keputusan penerimaan mahasiswa baru berdasarkan pada hasil seleksi
masuk tersebut di atas merupakan wewenang Politeknik dan tidak dapat
diganggu gugat.

Pasal 8
Persetujuan Hukum
Persetujuan Hukum harus dilakukan oleh mahasiswa baru dengan cara
menandatangani Surat Perjanjian bermeterai dalam form yang disediakan serta
diketahui oleh orang tua/wali yang bersangkutan.
Isi dari Surat Perjanjian menyatakan:
a) Akan mengikuti program pendidikan untuk waktu paling sedikit selama
masa pendidikan dasar (Syarat khusus bagi program pendidikan vokasi).
b) Akan bertanggung jawab atas segala sikap, perbuatan, dan tingkah laku
selama masa pendidikan.
¢) Akan mematuhi segala peraturan yang berlaku di Politeknik.
d) Akan menerima hasil keputusan pimpinan Politeknik atas pelanggaran
yang dilakukan sesuai dengan yang tercantum pada buku Peraturan
Akademik.

PERATURAN AKADEMIK POLITEKNIK NEGERI SUBANG 2023



0]
)
3)
Q)
(%)

(6)

(8]
(2
(3)

Q)

)

(6)

Pasal 12

Beasiswa
Bagi mahasiswa yang memenuhi syarat sebagai calon penerima dapat
mengajukan permohonan untuk memperoleh beasiswa.
Bagi mahasiswa penerima beasiswa tidak diperbolehkan merokok dan mendapat
sanksi akademik.
Beasiswa dapat diberikan oleh lembaga, instansi atau perseorangan selama tidak
bertentangan dengan peraturan Politeknik.
Syarat calon penerima seperti tercantum pada ayat (2) di atas ditetapkan oleh
lembaga, instansi atau perseorangan pemberi beasiswa.
Pemutusan dan peralihan penerima beasiswa diatur dan ditetapkan oleh lembaga,
instansi atau perscorangan pemberi beasiswa.
Pengaturan mahasiswa penerima beasiswa dilakukan oleh Politeknik.

BAB III PELAKSANAAN PERKULIAHAN
Pasal 13
Kalender Akademik

Kegiatan akademik disusun dalam sebuah kalender akademik yang berlaku
untuk satu tahun ajaran.
Tahun ajaran baru dimulai pada bulan Agustus untuk setiap tahunnya dan
berakhir pada bulan Juli di tahun berikutnya.
Satu tahun ajaran dibagi dalam 2 semester yang disebut sebagai semester
Gasal dan semester Genap.
Masa kuliah untuk program pendidikan Diploma-3 dan Diploma-4 dilaksanakan
selama 20 minggu per semester.
a) Kegiatan pembelajaran selama 16 minggu.
b) UTS dan UAS selama 2 minggu.
¢) Minggu evaluasi selama 2 minggu.
Pendidikan diliburkan selama 12 minggu sebagai liburan tahunan dengan
pembagian sebagai berikut:
a) 3 minggu pada akhir semester Gasal
b) 4 minggu pada akhir semester Genap.
¢) 3 minggu sekitar Hari Raya Idul Fitri.
d) 2 minggu sekitar Hari Raya Natal dan Tahun Baru.
Kegiatan akademik diliburkan pada hari-hari yang ditetapkan sebagai Hari Libur
Nasional menurut penanggalan resmi.

PERATURAN AKADEMIK POLITEKNIK NEGERI SUBANG 2023
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Pasal 14
Waktu Pembelajaran Teori dan Praktikum
Waktu belajar dan istirahat dalam satu minggu program kuliah disusun sesuai
dengan jadwal Program Studi masing-masing. -
Bentuk Pembelajaran 1 (satu) SKS pada proses perkuliahan teori terdiri atas:
a) kegiatan proses belajar 50 (lima puluh) menit per minggu per semester
terjadwal;
b) kegiatan penugasan terstruktur 60 (enam puluh) menit per minggu per
semester tidak terjadwal; dan
c) kegiatan mandiri 60 (enam puluh) menit per minggu per semester tidak
terjadwal.
Bentuk Pembelajaran 1 (satu) sks pada proses Perkuliahan praktikum 170 (seratus
tujuh puluh) menit per minggu per semester, 120 (seratus dua puluh) menit
terjadwal dan 50 (lima puluh) menit tidak terjadwal.

Pasal 15

Fasilitas Belajar Mengajar
Ruang kuliah digunakan bersama oleh seluruh jurusan sesuai dengan jadwal
kuliah teori yang berlaku.
Penjadwalan penggunaan ruang kuliah dikoordinasikan oleh Bagian
Administrasi Akademik.
Fasilitas praktik yang meliputi Bengkel, Studio dan Laboratorium beserta
fasilitas pendukungnya dikelola oleh jurusan.
Sesuai dengan kompetensi mahasiswa yang akan dicapai, jurusan dapat
memanfaatkan sarana, fasilitas dan sumber daya unit kerja lain untuk
membantu penyelenggaraan pendidikan.

Pasal 16
Media Pengumuman

Media Pengumuman Resmi dikelola oleh pimpinan Politeknik.
Media pengumuman yang dikelola oleh Politeknik Negeri Subang dalam
bentuk elektronik dan papan pengumuman
Media Pengumuman Umum dapat digunakan oleh seluruh sivitas akademika dan
masyarakat umum untuk hal-hal yang menyangkut kepentingan bersama.
Setiap Jurusan memiliki media pengumuman untuk penyampaian informasi
yang berlaku di bagian masing-masing.
Media Pengumuman Himpunan Mahasiswa digunakan untuk kepentingan
Himpunan.

PERATURAN AKADEMIK POLITEKNIK NEGERI SUBANG 2023“



